UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG PHU BINH Pée lap - Tw do - Hanh phiic
$6: 10/QP - UBND Phit Bink , ngay 02 thang 02 néim 2024
QUYET DINH

Vé viée ban hanh Quy ché chi tiu noi bo, ché do tw chu, tu' chiu trach
nhiém vé kinh phi quan Iy hanh chinh cAp xi nam 2024

UY BAN NHAN DAN PHUONG PHU BINH
Ciin ¢t Luat T4 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Cén cir Luat stra ddi, bd sung mot sb didu ctia Luat td chirc chinh phu va
Luat td chire chinh quyén dia phuong ngdy 22 thang 11 ndm 2019;

Can ctr Luat Ngan sach nha nuéde ngay 25/06/2015;
Cin ot Ludt Ké todn niam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngiy 17/10/2005 cta Chinh pha
vé viée quy dinh quy ché tu chi, ty chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va
kinh phi quan Iy hanh chinh d6i véi cac co quan nha nudc;

Cin ct Nghi dinh s& 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cta Chinh phu
stta d6i, bd sung mdt sb diéu cua Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005 cta Chinh phu vé& viée quy dinh quy ché tu chi, tw chiu trach nhiém
vé st dung bién ché va kinh phi quéan ly hanh chinh dbi voi cac co quan nha
nuoc;

Cin ct Thong tu lién tich s& 03/2006/TTLT-BTC-BNV ngay 17/1/2006
cia Lién BO Tai chinh — Bd Noi vu hudng dan thuc hién Nghi dinh sb
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ca Chinh pht vé vide quy dinh quy ché
chil, tw chiu trach nhidm vé stt dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh d6i
v6i cac co quan nha nudc;

Cin ctt Thong tu lién tich sb 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
cta Lién Bd Tai chinh ~ B0 Noi vu quy dinh ché a6 tu chu, ty chiu trach nhiém
vé str dung bidn ché va kinh phi quan 1y hanh chinh déi véi céc co quan nha
nuwdc;

Cén cu Nghi quyét 25/2022/NQ HDND ngay 10/12/2022 ¢ua HDND tinh
Pdng Nai vé sira ddi, bd sung moét sb didu clia quy dinh nguyén thc, tidu chi,
dinh muc phén bd dy toan chi thuomg xuyén ngan sdch tinh Pdng Nai nim
2022, giai doan 2022 — 2025 kém theo Nghi quyet sb 17/2021/NQ-HDND ngay
08/12/2021 ctia HDND tinh Ddong Nai;



Cin cir Quyét dmh sb 1876/QD~UBND ngay 15/12/2023 cua UBND
thanh phé Long Khénh vé viéc giao chi tidu ké hoach phat trién kinh té - xa hoi
va giao du toan ngan sach nha nude nam 2024 cho UBND phudng Phu Binh.

Xét dé nghi ctia bd phan Tai chinh - K& toan phuong,

QUYLT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché chi tidu ndi bo, thuc
hién ché do tu chi, tu chiu trach nhiém vé kinh phi quan ly hanh chinh doi véi
UBND phuong Phi Binh.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay 03/01/2024.

Piéu 3. Cong chiic Vin phong - Thong ké phuong, Cong chue Tai chinh
- K& toan phuong; cic ban nganh doan thé phuong va cac don vj lién quan
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi !lh(m.‘
- Nhu diéu 3 (tlurc hién);
- UBND thanh pho (bdo céo);
- Phong Tai chinh - K& hoach thanh phé (béo cao);
- Kho bac nha nudc Long Khanh(bo cao);
- Déang ty — HDND phudng (bao cio);

- Chu tich, cidc Pho Chua tich UBND phuong;
-Luu: VT




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG PHU BINH Poc lap — Tw do — Hanh phiic

Phu Binh, ngay 02 thdang 02 ndm 2024

QUY CHE CHI TIEU NOI BO NAM 2024
(Ban hanh theo Quyét dinh s6:10/QD-UBND ngay 02/02/2024
cuia UBND phirong Phii Binh

I. MUC PICH, NGUYEN TAC XAY DUNG QUY CHE
{. Muc dich xay dung quy ché:

- Tao quyén chi dong trong viéc quan Ly va chi tiéu tai chinh cho don vi, con
bd, cong chirc trong phudng hoan thanh nhiém vu dugce giao.

- Vige quan ly, thanh todn cdc khoan chi ti€u trong don vi thyc hién kiém sodt
cua KBNN, co quan quan ly cap trén, co quan tai chinh va cac co quan thanh tra,
ki€m toédn theo quy dinh.

-~ Str dung tai san ding muc dich, ¢6 hiéu qua.

- Thue hanh tiét kiém, chdng lang phi.

- Cong bing trong don vi, khuyén khich cac khoan thu, tit kiém chi, chbng
cac biéu hién tham nhiing ldng phi.

2. Nguyén tic xdy dung quy ché:

Cép khoan chi, muc chi cy thé do Ch’f} tich phuong quyét dinh va dam bao
nguyén tiac quan ly tai chinh hién hanh, cu the :

- Khéng dugc vugt qua ché d6 chi hién hanh do cac co quan ¢6 thdm quyén
quy dinh.

- Mirc thu chi phai phit hop véi hoat dong dac thu cua phudng, ting ban
nganh, doan thé va quy ché hoat déng cia phuong.

- Céc khoan chi tiéu phai theo du toan (khéng duge vuot dy todn), ding muc
dich, c6 ddy du hda don, ching tir hop 1y, hop 1€

3. Pham vi va ddi twong 4p dung:

- Quy ché nay bao gom céc quy dinh vé ché db, tidu chuén, dinh murc chi tidu

ap dung thong nhét cho tit ca cdc hoat dong mang tinh thuong xuyén thudc chirc
ning cia UBND phudng.

- Toan thé can bd, céng chirc thude UBND phuong Phu Binh khi thyc hign
nhiém vu dugc giao c6 phat sinh chi phi déu 4p dung theo quy ché nay.

IL. NOI DUNG XAY DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO

A o geA As P A
1. Quy ché chi tieu ndi bo:



1.1 Chi hop dong lao dong;

Ngoai s6 lugng cén b, cdng chire, can bd khong chuyén trach & phuong ;
UBND phuong ky hop dbng st dung lao dong cdng viée tap vu (lao cong).

qu‘dong lao ddng theo cong viéc cia UBND phudng, dinh muc chi trd cong
theo hop dong 1a 3.000.000d/thang.

1.2 Chi lam thém gio:

- Phu cdp lam thém gio 13 phin chi tra tang thém gio ngoa1 tién luong, tién
cdng cho can bd, cong chire khi duge yéu ciu 1am thém ngoai giv hanh chinh theo
quy dinh va theo sy phén cdng cua lanh dao phudng (phu thude vao kinh phi hoat
dong cua dia phuong).

- Phu cép lam dém, lam thém gid dugce dp dung theo quy dinh tai Thong tu
08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005.

1.3 Kinh phi chi khen thudng:

Uy ban nhan dan phudng chi kinh phi khen thugng ti ngudn quy thi dua khen
thudng gdm nhitng noi dung sau: Khen thudng tong két nam; Khen thudng tdng két
nhiém ky ctia céc doan thé; Khen thudng dot xuit do UBND phudng phat dong theo
timg dot thi dua. Dinh mbc chi khen thuéng ding theo quy dinh tai Nghi dinh
98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cla Chinh pha Quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
dleu ciia Luét thi dua, khen thuong, tap the bang 2 14n c4 nhéan (0.3 ldn mic luong
t6i thidu), c4 nhan 14 0.15 lAn mtrc luong 81 thidu tai thoi diém khen thudng.

P&i vai khen thudng hang nam, hodc mang tinh chét dong vién phat dong
phong trao thi dugc chi trong kinh phi khoén ctia nganh, doan thé,

Chimg tir quyét toan kinh phi khen thuong gom e Quyét dinh khen thudng
ctia Chtt tich Uy ban nhan dén phudng; Danh sach, sb tién khen thudng clia tap thé
va ¢4 nhan ¢6 ky nhén; dé nghi quyét toan kinh phi.

1.4 Quy dinh vé chi tién dién, tién nwoc, tién dién thoai, vin phong phﬁm:

Viée st dung dién, nudce, dién thoai va vin phong phém phai trén tinh thin
tiét kiém, khong vuot tiéu chuén, dinh mtc quy dinh. Khong sir dung cta cong vao
muc dich cta ca nhin va khong giy that thoat, lang phi.

a. Chi tién dién: Hién tai UBND phuong chi trd tién dién chung cho vin
phong Dang ay, HDND, UBND, MTTQ, Cong an, quin sy, TT HTCD , cic doan
the nha vén héa 2 khu phd. P& nghi cac don vi st dung dién dung muc dich, nhu
cAu va tiét kiém. Khi ra khoi phong phai tht tAt ca cac thiét bj dién,

b. Chi tién tra, nuwéc sinh hoat: Chi tién tra cho cac phong lanh dao dé tiép
khach dén lam viée, tiép cong dan; Céc bd phén sir dung nude loc tai co quan;
Chung tir thanh toan 1 hoa don mua tra, nudc.

¢. Chi tién dién thoai: Dién thoai d& ban cta co quan chi phuc vy vao muc
dich céng viéc, khong phuc vu cho myc dich ca nhén.



d. Chi phi vin phong phidm: Vin phong pham 13 nhitng vt dung c6 gié tri
nho duge mua sim dé dam béo phyce vu nhu cdu cong tac clia cic don vi st dung
ngan sach trong phuong,

Han ché viéc mua sfim véan phong pham, khi ¢6 nhu ciu str dung céc don vi sit
dung ngén sach lam dé xuat va cd phé duyét cua Chi tich UBND phudng.

1.5 Pinh mirc chi b chire hop, hoi nghi:
a, Dinh mic chi:

Céc khoan chi nhu sau: chi trang tri, nuéc udng, tién an cho déi twong khong
huong luong tr ngén sach Nha nude. M chi tiy theo tirng hoi nghi, tiy tinh hinh
kinh phi thye té va theo quy dinh hién hanh.

Chi giai khat gitta gio: 20.000d/budi (nira ngay)/dai bidu.

Chi bbi dudng gidng vién, bédo cdo vién dbi véi cac cude hop tap hudn nghiép
v, cac 1op phd bién, quén triét trién khai co ché, chinh sach ctia Pang va Nha nudc:
200.000ddng /Mmgudi.

b. V& hinh thirc quyét todn:
Chi tién #n: Lap danh séch, sb tién sau dé cho tirng dai biéu ky nhén.

Chi tién giai khat gilta gid (tlen nudc uong) Léap danh sach cho ky nhén hodc
yéu ciu co s ban cung cép hoa don tién nude udng.

c. Quy dinh v& hoa don:

D61 voi sb tién mua dudi 200.000d chi can héa don théng thuong, khéng cin
héa don ciia nganh thué.

Chimng tUr thanh toén: Bao gdm ké hoach t8 chirc, danh sich ky nhan tién
nude, tidn com trua, hoa don..

1.6 Quy dinh ché dd tiép khach va cong tac phi:

1.6.1. Ché db tiép khach: Viéc sir dung kinh phi tir ngén sich nha nuée dé
tlep khach phai dam bao trén tinh than tiét kiém, chdng lang phi. Khong sir dung
ngan sdch nha nude dé mua qua ting d6i v6i cac doan khéch dén 1am viée. Moi
khoan chi tiép khach phai duoc Chi tich UBND (cha tai khoan) phé duyét.

1.6.2. Ché d3 cong tac phi:

+ Cong tic phi trong pham vi ndi 6 thanh phé Long Khanh:

Mirc khodn: 500.000d/thang dbi voi ké toan phai thudng xuyén di cong tac
luu ddng trén 10 ngay/thang.

+ Cong tac phi cho pham vi ngoai thanh phd, ngoai tinh :

Ngoai ché d6 thanh toan cong tac phi trong pham vi thanh phd Long Khanh

theo quy ché nay, con lai cic ché d6 cdng tac phi ngoai pham vi thanh phé Long
Khanh thi dugc thanh todn ding theo céc quy dinh hién hanh cu thé nhu sau;



a/ Thanh todn phuong tién di cong tdc:
+ TP. Bién Hoa (55km): 70.000 déng/luot (Héa don thuc té)

+ TP, HCM (80 km): 80.000 ddng/ lugt (Hoa don thue té) va tién xe ndi thanh
dén dia diém cong tac theo thure té.

Ngoai ra ngudi di céng tac duge thanh toan phwong tién di lai bao gbm: Vé
tau, vé xe, Xe van tai cong cdng tir co quan dén noi ¢dng tac va ngugc lai.

Ching tir va mirc thanh todn: Theo gid ghi trén vé, hoa don mua vé, hodc gidy
bién nhén cla chl phuong tién, gia vé khong bao gdm cac dich vy khic nhu tham
quan du lich, cac dich vu déc biét theo yéu cu.

Pbi véi nhitng ving khéng co phuong tién vén tai ma ngudi di cong tac phai
thué phuong tién khéc trén co s& ¢6 hop ddng hoic bién nhan véi chi phuong tién,
ciin ¢t vao tinh chit cong vide clia budi di cong tac va trong pham vi nguodn kinh phi
dugc giao, tht trudng don vi duyét cho can b duge thué xe dé di cong tac.

b/ Thanh todn phu cdp luu trii:

Phu cp luu tra 14 khoan tién hd tro thém cho ngudi di cdng tac ng0a1 tién
luong do co quan, don vi cir ngum di cong tac chi tra, duge tinh tir ngay bit dau di
cong tac dén khi két thuc dot cdng tac tré vé.co quan, don vi (bao gdm thoi gian di
trén duong, thdi gian luu tra tai noi dén cong tac).

Mitc phu cip luu tra dé tra cho ngudi di cong tac: 150.000 dbng/ngay

Trudng hop di cong tac trong ngay (Di trong ngdy vé): Ngoai tinh khéng qua
200.000d/ngay/ngudi.

Chirng ttr thanh toan phu cap luu trd bao gom Vin ban, k& hoach cong téc
duge thi trudng duyét va cir di, gidy di dudng cb dong ddu cua co quan, va ¢ ky
x4c nhan ctia noi dén cong tac (S6 ngay hnu tri tuong Gng véi s6 moc xac nhan noi
dén cbng tac).

¢/ Thanh todn tién thué phong nghi noi dén cong tdc:
* Thanh toan theo hinh thirc khoén:

- i ¢ong tac & qudn, thanh phd thudc thanh phd truc thude trung wong va
thanh phé 12 d6 thi loai I thudc tinh, mirc khoan: 400.000 ddng/mgay/ngusi,

- bi cong tac tai huyén, thi xa thugc thanh phé truc thude trung uong, tai thi
x3, thanh phé con lai thude tinh, mire khoén: 300.000 ddng/ngay/ngudi.

- Pi cbng tac tai cdc ving con lai, mirc khoan: 200.000 ddng/ngay/ngudi.

Chimg tir 1am ciin cir cho tién thué chd nghl gdm: Vin ban, ké hoach cong tac
duge thu trudng duyet va ctr di, don vi duyét so lugng ngiy cir di cong tac; gidy di
dudng c6 déng diu cia co quan, don vi o can bd di cong tédc va ky xac nhan déng
dAu cac ngay dén cia CB di cong tac va héa don hop phép.

1.7. Kinh phi tp huin :



Can bg, cong chixe di tép huan phai c6 quyét dinh hoic thdng bao cua cAp
trén. Tién phy cép di tap huén s& cip theo ché d6 hién hanh. Ngoai ‘uen phu cip theo
che d6, nguoi di tap hudn dugce thanh toan nhitng néi dung sau néu chua duge cac
chp ctr di tap huén giai quyét (phai ¢6 gidy x4c nhén cta noi dén cdng tac).

+ Thanh toan tién phuong tién di lai (theo hinh thic khoan) luot di va vé:
Mirc chi 80.000ddng/ngudi/lut.

+ Thanh toén phu ¢4p luu tra: Mirc chi 150.000 ddng/ngay/ngudi.

+ Thanh todn tién thué _phong nghi (theo hinh thirc khoén): Mirc chi 300.000
ddng/mgay/ngudi.( Phai ¢6 glay xac nhan noi mé& 16p tap hudn khong bd trf noi nghi
lai cho hoc vién trong thoi gian tip huén).

Trudng hop ngudi di cong tac duge co quan, don vi noi dén cong tac bd tri
phong nghi khong phai tra tién, thi ngudi di céng téc khong duge thanh toan tién
thué phong nghi. Trudng hop phat hién nguoi di cdng tac di duge co quan, don vi
noi dén cong tac bd tri phong nghi khéng phai tra tién nhung vin dé nghj co quan,
don vi cir di thanh todn tién thué phong nghi, thi ngudi di c¢ong tac phai ndp lai s
tién d& duge thanh todn cho co quan, don vi ddng thoi phai bi xir ly ky luat theo quy
dinh ctia Phép luit vé cén bg, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao ddng.

Luu y: Néu noi t chire tap huin da chi tién thi UBND phudmg s& khong chi
nita,

Ching tir thanh toén: Céng vén cép trén cir di tap huén. Chi cong téc phi di

tap huan tai Tinh thi phai c6 cdng 1énh di dudng va bién nhén hay danh sich ky
nhan,

1.8. Ché d6 nghi phép hang nim:

Truong hop can b, cong chitc nghi phép ném dé thim Vg hogc chdng, con,
cha, me (ca bén chong hodc bén vg) & xa bi om dau phai diéu trf hodc chét phai
dugce sy chap thudn cta lanh dao don vi thi duge thanh toén tién phuong tign vén tai
di vé (trr phuong tién mdy bay) theo Thong tu s6 141/2011/TT- BTC ngay
20/10/2011. (Chi ché dg nay tiy vao tinh hinh kinh phi thuc té tai dia phuong).

Thanh to4n tién nghi phép: Pon xin nghi phép c6 xac nhén cia Bi thu Dang
iy phudng hodc Chu tich UBND phudng; Phai ¢6 don va duge chinh quyén dia
phuong noi thén nhén cu frd hofc co s y t€ xdc nhan ¢ ngudi than bj om dau di
diu tri & co sd y 1€, di€u tri dai han tai nha, hodc b chét (gidy chimg tir), hda don
mua vé xe .

2. Quan ly va sir dung tai san céng:

2.1. Trang thiét bi tin hoc, dién ti:

Céc ban nganh phai thye hién ding quy trinh k¥ thuat sir dung méy, tat ngudn
dién vao mdy khi khong sir dung (k€ ca trong gid lam viéc va khi hét gid lam viéc),
chi stir dung méy moc thiét bi phuc vu cho c¢ong viéc chuyén mdn, tuyét doi khong



str dung may vi tinh dé choi trd choi, xem phim, chi sir dung internet dé tra clru van
ban phuc vu cng tac chuyén mén.

Khi ¢6 su c¢b vé may moc thiét bi, cac ban nganh bdo vdi cong chirc Vin
phong — thong ké, b phéan Tai chinh - Ké todn dé xir 1y.
2.2 Cac tai san khac:

Tai san, cong cy, dung cu vin phong tai céc phong, giao cho céc ban nganh,
doan thé quan ly str dung, can bd cong chirc ctia ban nganh, doan thé str dung cua
phong nao thi phai chiu trach nhiém quan ly cla phong do;

Trong qua trinh quan ly va sir dung phai thuc hién bao du’cmg tai san dé s
dung bén va lau dai.

3. Cac khoan chi khac:

Khodn chi tai liéu, van phong phim, sd sach... phuc vu céng téc hoa giai:
100.000 dong/ thang.

Chi hd trg kir}h phi cho céc thanh vién tham gia tip dot cac hdi thi, hoi dién
viin nghé, thi diu thé duc thé thao khéng qua 50.000d/ngudi/ngay.

Chi hd tro cho cac d6i tham gia céc hoat dong vén hoa van nghé, thé duc thé
thao khong quéa 500.000d/doi.

Chi thdm hoi cac co s& ton gido trén dia ban phudng khéng qua
1.000.000d/phan.

Chi tham hoi hd tro qua tét cho cac thanh nién chudn bi 1én duong nhdp ngii
trén dia ban phudng khong qua 1.000, 000d/phén.

Chi hd trg thim tin binh khéng qua 1.000. 000d/ngudi/lin (Khong bao gbm
qua ting 1 hién vt cho chién s§ trong don vi)

Chi h® tg dong vién thanh nién 1én duong nhdp ngl khéng qua
1.000.000d/ngudi.

Cac khoan chi khéc phat sinh(néu cd) phai duge su ddng vy, phé duyét cia
Chu tich UBND phudng .

4, Chirng tir thanh toan:

- Chung tir thanh toan phai ¢6 dé xuat va duge Chu tich UBND phudng phé
duyét, gidy dé nghj thanh todn, ching tir thanh toan (hoa don tai chinh theo quy
dinh)

- Chi hd tro tién xdng di cong téc phai cé héa don xing déu theo quy dinh,

Déi voi can b, cdng chirc phudng khi ¢6 tam mg kinh phi, phai thuc hién
thi tuc quyet toan voi bd phéin Tai chinh ké toan khéng qua 10 ngay ké tir ngay tam
ang.

Néu thai gian thanh toan chém so véi thoi gian quy dinh trén s€ khéng duge
giai quyét tam Gng tiép kinh phi.

-



I1I. TO CHUC THUC HIEN

Quy ché nay da thong qua lanh dao Dang uy, HDND, UBND , UBMTTQVN
va cong doan phuong. Tét ca can bo, cong chirc phudng déu c6 trach nhiém thuc

hién quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién, quy ché nay s& con duge sta ddi, bd sung, didu
chinh d& pht hgp véi tinh hinh thyc t¢ tai don vi.

TM. BTV Pang iy phuwong
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TM. Thwong tree HDND phwong
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